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						1. WPROWADZENIE 
					
				

				
					
						 
					
				

				
					
						Poradnik będzie Ci pomocny w przygotowaniu do organizacji i przeprowadzenia 
					
				

				
					
						inwentaryzacji składników majątkowych. 
					
				

				
					
						W poradniku zamieszczono: 
					
				

				
					
						−
					
					
						 
					
					
						wymagania wstępne, wykaz umiejętności, jakie powinieneś mieć już ukształtowane, abyś 
					
				

				
					
						bez problemów mógł korzystać z poradnika, 
					
				

				
					
						−
					
					
						 
					
					
						cele kształcenia, wykaz umiejętności, jakie ukształtujesz podczas pracy z poradnikiem, 
					
				

				
					
						−
					
					
						 
					
					
						materiał nauczania, „pigułkę” wiadomości teoretycznych niezbędnych do opanowania 
					
				

				
					
						treści jednostki modułowej, 
					
				

				
					
						−
					
					
						 
					
					
						zestaw pytań przydatny do sprawdzenia, czy już opanowałeś podane treści, 
					
				

				
					
						−
					
					
						 
					
					
						ćwiczenia, które pomogą Ci zweryfikować wiadomości teoretyczne oraz ukształtować 
					
				

				
					
						umiejętności praktyczne, 
					
				

				
					
						−
					
					
						 
					
					
						sprawdzian osiągnięć, przykładowy zestaw zadań i pytań. Pozytywny wynik sprawdzianu 
					
				

				
					
						potwierdzi, że dobrze pracowałeś podczas zajęć i że nabrałeś wiedzy i umiejętności  
					
				

				
					
						z zakresu tej jednostki modułowej, 
					
				

				
					
						−
					
					
						 
					
					
						literaturę uzupełniającą. 
					
				

				
					
						W materiale nauczania zostały omówione zagadnienia dotyczące organizacji 
					
				

				
					
						i przeprowadzania inwentaryzacji zarówno w małych, jak i dużych jednostkach. Omówiono 
					
				

				
					
						rodzaje, metody i terminy przeprowadzania inwentaryzacji. Dodatkowo zamieszczono wzory 
					
				

				
					
						niektórych dokumentów sporządzanych podczas przeprowadzania inwentaryzacji. 
					
				

				
					
						Z podrozdziałem Pytania sprawdzające możesz zapoznać się przed przystąpieniem do 
					
				

				
					
						poznawania treści materiału, poznając wymagania wynikające z potrzeb zawodu, a po 
					
				

				
					
						przyswojeniu wskazanych treści, odpowiadając na te pytania sprawdzisz stan swojej 
					
				

				
					
						gotowości do wykonywania ćwiczeń. Możesz także sprawdzić stan swojej wiedzy, która 
					
				

				
					
						będzie Ci potrzebna do wykonywania ćwiczeń po zapoznaniu się z materiałem nauczania. 
					
				

				
					
						Wykonanie przez Ciebie zamieszczonych w poradniku ćwiczeń pozwoli uzupełnić i 
					
				

				
					
						utrwalić wiadomości.  
					
				

				
					
						Po wykonaniu ćwiczeń masz możliwość sprawdzenia poziomu swoich postępów 
					
				

				
					
						odpowiadając na pytania podane w podrozdziale Sprawdzian postępów. W tym celu 
					
				

				
					
						powinieneś zakreślić odpowiedzi, wstawiając X w miejscu pod słowem: 
					
				

				
					
						TAK – jeżeli Twoja odpowiedź na pytanie jest prawidłowa, 
					
				

				
					
						NIE – jeżeli Twoja odpowiedź na pytanie jest niepoprawna. 
					
				

				
					
						Zakreślenia pod zapisem NIE wskazują luki Twojej wiedzy i informują zarazem, jakich 
					
				

				
					
						treści jeszcze nie poznałeś. Musisz do nich powrócić.  
					
				

				
					
						Poznanie przez Ciebie wszystkich wiadomości o przeprowadzaniu inwentaryzacji będzie 
					
				

				
					
						stanowiło dla nauczyciela podstawę przeprowadzenia sprawdzianu poziomu przyswojonych 
					
				

				
					
						wiadomości i ukształtowanych umiejętności. W tym celu nauczyciel posłuży się zestawem 
					
				

				
					
						zadań testowych zawierających różnego rodzaju zadanie. W rozdziale 5 jest zamieszczony 
					
				

				
					
						przykład takiego testu. Rozwiązanie testu będzie stanowić dla Ciebie trening przed 
					
				

				
					
						sprawdzianem zaplanowanym przez nauczyciela. 
					
				

				
					
						Miłej i owocnej pracy z wykorzystaniem opracowanego poradnika 
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